Camara Municipal de Claudio

Poder Legislativo - Estado de Minas Gerais

EDITAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 2/2021
PODER LEGISLATIVO DE CLAUDIOIMG
CARGO DE TECNICO DE INFORMATICA - ANALISE CURRICULAR

O Poder Legislativo do Municipio de Claudio — Minas Gerais, através de sua presidéncia, no
uso de suas atribuicbes legais, torna publico o presente Processo Seletivo destinado para
provimento temporario do Cargo de Tecnico de Informatica, previsio na Lei Complementar
Municipal 105, de 25 de outubro de 2017, que dispde sobre a Estrutura Organizacional da
Camara Municipal de Claudio, o Plano de Cargos, Salarios e Carreira dos servidores do
Poder Legislativo, visando compor a equipe padrdo da Camara Municipal de Claudio, até
realizagdo do Concurso Publico correspondente, tratando-se de profissional de nivel técnico,
na forma da legislagao pertinente e mediante o disposto neste Edital.

A presente selecdo pablica visa assegurar o pleno funcionamento dos servigos plblicos
porestados pelo Poder Legislativo, tendo em vista a inexisténcia de candidatos aprovados no
Concurso Publico n® 01/2018 para o referido cargo.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo simplificado tem carater eliminatorio e classificatorio, compreendendo
analise curricular.

2. DA ENTIDADE EXECUTORA DA SELECAO

21 O processo seletivo sera regido por CS - Comissdo de Selegdo, composta pelos seguintes
servidores:

Paulo César Faria Martins, presidente da Comissao;
Nataniele de Almeida Rivetti Pereira, pnmeiro membro;
José Adao da Costa, segundo membro.

22 Competira a Comissao a realizagao de todos os atos descritos neste edital, os quais deveréo
ser documentados e arquivados em dossié proprio, devendo fazer publicar listagem com os
inscritos e aprovados.

23 Qualquer cidadao podera impugnar este Edital, por escrito e fundamentadamente, no prazo
de 3 (trés) dias, a contar de sua publicagdo, cabendo o julgamento da impugnagao a
Comissao organizadora.

24 As impugnacdes devem ser protocoladas diretamente na Secretaria da Casa Legislativa, nao
sendo admissiveis quando promovidas de outro modo.

25 Da decisdo da Comissao de Selegao de Estagio acerca da impugnagao nao cabera recurso
administrativo.

3. DO CARGO E ATRIBUIGOES:
3.1 TECNICO EM INFORMATICA

Requisito: Ensino Médio Completo e Curso Técnico em Informatica.

Atribuicbes: Manutengdo (atualizagdo e modificacdes) do website da Camara
Responsabilizar-se pelo Design do site e demais redes sociais do Poder Publico; Criagdo e
ofimizagao de banco de dados, com Backups regulares; Manutengao dos computadores do
Poder Legsilativo, bem como do banco de dados, incluindo Backups regulares; Verificar
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semanalmente virus, trojans, malwares, programas de blogueio a sites inadequados; Copia e
restauragbes de programas da contabilidade; Verficar necessidade de melhorar os
computadores da Camara; Conserlar ou quando o problema for maior acompanhar e
gerenciar os consertos dos periféricos do Legislativo; Sugerir mudangas para um melhor
andamento do sistema; Executar outras materias comelatas que Ihe forem solicitadas pelo
Chefe imediato.

40 DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 010/2020/SMGPA

HORARIO

e § e

0 Resultado Prefiminar Mural Oficia e ifio eletréinico do Poder

da Andlise Cuicular Legislativo de Claudio/Minas Gerais
l & o) A MERRREE | i Ul I AL 7 e P L W td
, ' Mural Oficial e sitio eletronico do Poder Legisiativo
Analise de Recurso 2 4
04 | doResultado Até o dia 14/04/2021 ‘ | de Clinxio/Mines Gerais
07 | Convosaclo Poder Legisativo ‘ Legislativo de CléudioMinas Gerais
B | Municipal i

5. DAS INSCRIGOES

5.1. As inscrigdes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

5.2. Antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera tomar conhecimento do disposto neste
Edital e em seus anexos e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

5.3. A inscrigao do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitagéo das normas e
condigbes estabelecidas neste Edital, em relagdo a&s quais ndo podera alegar
desconhecimento.

5.4. Nao havera, sob qualguer pretexto, inscrigdo provisoria, condicional ou extemporanea.
5.5. Nao sera admitida, sob qualquer pretexio, inscrigdo feita por fax, via postal, correio
eletrnico ou outro meio que ndo os estabelecidos neste Edital.

5.6. No ato da inscrigdo o candidato devera:

56.1. Protocolar a ficha de inscrigio, devidamente preenchida e assinada, acompanhada
das copias dos documentos pessoais: RG, CPF e os documentos comprobatbrios para
classificagao (diploma, certificados, certidac de tempo de servigo efc.).

5.6.1.1 Caso o candidato ainda ndo esteja de posse do diploma, este documento podera ser
substituido provisoriamente por certiddo de conclusdo de curso acompanhada de historico
escolar, emitida por instituicaode ensino credenciada.

5.7. Sao de exclusiva responsabilidade do candidato as informagbes dos dados cadastrais
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prestadas no ato de inscrig3o, sob as penas da lei.
5.8. A entrega de toda a documentagéo no ato da inscrigao é de inteira responsabilidade do candidato.
5.9. A inscricao deve ser feita pelo candidato ou mediante procuragao com firma reconhecida

« em cartorio e/ou procuragao publica, sendo esta com poderes especificos para o ato que se
destina.

5.9.1. O procurador devera protocolar, juntamente com os documentos do (a) candidato (a),
as copias de seus documentos declarados na procuragao.

5.10. As inscrigdes serdo real ia 29 2021 02 de abril de 2021,
5.11. As inscrigdes ocorrerdo na sede do Poder Legislativo Municipal.

5.12 Atendendo ao disposto do artigo 5°, § 4° da Lei Complementar n°. 101 de 27 de abril de
2017, o processo seletivo piblico simplificado observara o prazo minimo de 8 (oito) dias para
0 inicio das inscrigbes, contados da data de publicagao do edital no sitio eletrdnico oficial do
Municipio e Mural depublicagbes.

5.13 As inscrigbes para o processo seletivo serdo gratuitas.

6. DAS VAGAS

6.1. Este processo seletivo simplificado oferta 01 (uma) vaga, conforme discriminado no Anexo | do
Edital

7. DOS REQUISITOS PARA A INVESTIDURA NO CARGO

7.1. O candidato selecionado neste processo seletivo celebrara contrato administrativo

temporario, se comprovar na data da assinatura:

a Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidaddo portugués em condicao de igualdade de

direitos com os brasileiros; no caso de ser portugués, comprovar a condicdo de

igualdade e gozo dos direitos politicos na forma do art. 12, § 1° da Constituicdo da

Republica.

b) Gozar dos direitos politicos.

i Estar quite com as obrigagdes eleitorais. ‘ .
Estar quite com as obrigagbes do Servigo Militar, quando se tratar de candidato do sexomasculino.

e) Ter 18 anos completos até a data de assinatura do contrato.

f) Ter aptidao fisica e mental para 0 exercicio das alribuigbes do cargo, a ser aferida no
exameadmissional.

g) Nao ter sido demitido a bem do servigo plblico nos Gltimos 5 (cinco) anos.

h) Comprovar a escolaridade exigida para ingresso no cargo.

7.2. O candidato que, na data da assinatura do contrato temporario, ndo reunir os

requisitos enumerados no item deste Edital, ou que por quaiquer motivo ndo puder

comprova-los, perdera o respectivo direito.

8. DA CLASSIFICAGAO:

8.1. A ordem de Classificacio dos candidatos sera definida considerando os critérios e etapas deste
Edital.

8.2. Da Analise dos Curriculos

8.2.1. Na analise da Titulacdo Académica, sera computado e acrescido a maior pontuagao,

conforme atabela/observagdo presente nos subitens do item 9 deste Edital.

8.2.2 A andlise Curricular sera realizada pela Comisséo do Processo Seletivo Simplificado, -~
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9. CRITERIOS PARA PONTUAGAO
9.1 Nivel Técnico
9.1.1 Requisito obrigatorio/eliminatorio:

INSTRUCAO CONDIGAO PONTOS
| Curso Técnico Completo |  Ensino Médio e Técnico em Informética Completos. 5,00
CONDIGAO

01 Graduagao Diploma ou certificado de conclus&o de curso superior 2,00
' ' Dipioma ou Certificado de Conclusao de Curso de Pos-graduagao

02 | Especializagdo | em nivel de Especializagdo com carga horaria igual ou superior ai 1,00

__ - | | 360 horas/aulas R —
Diploma ou Certificado de Conclusdo de Curso de Pés-graduagao

| e em nive de Mestado =

Diploma ou Certificado de Conclusdo de Curso de Pés-graduagao

0 Doutorado em nivel de Doutorado

3,00

9.1.2 Qualificagéo Nivel Superior:
91.2.1 Para efeitos de pontuagdo, os titulos, referentes aos itens 02, 03 e 04 do quadro
acima, nao serao cumulativos, validando o de maior ponto

9.1.22 Os candidatos que apresentarem mais de uma graduagao efou pos-graduagao
conforme estabelecido no quadro de “Qualificagdo Nivel Superior”, dentro dos critérios
estipulados, sera pontuada apenas uma titulagao

9.1.3 Experiéncia e Formagies:

ANALISI
CURRICULAR

CONDICAr
ONDICAD

Documento comprobatdrio de lempo de senvico no cargo pretendido,
referente 808 05 (cnco) (imos anos, regisirado pela instituicBo,
01 | Tempo de Servigol legaimente autorizada, atribui-se 0.5 (cinquenta décimos) para cada 05a500
06 (seis) meses comprovados, podendo alribuir-se no méamo 5.0
{cinco pontos). Periodo de cimputo: Julha/2015 8 Junho/2020
Certificados de cursos na drea prelendida, devidamente
pela insfituicho formadora, legalmente autorizada, contendo carga
2! F pon horéna e conleldos ministrados. Atribui-se 1,00 (um ponlo) para cada
“m"w 40h (quarenta horas) apresentadas e comprovadas, podendo atribuir
se no méamo 5,0 (cinco pontos), nos (Mimos rés anos.
Periodo de chmputo: Julho/2017 a Junho/2020.

PONTOS

1002500

9.1.3.1 Com relacdo aos critérios de “Formacao em Servigo" serdo somadas as cargas

horarias dos cursos apresentados, e, a cada 40hs, computar-se-a 1,00 (um ponto).

9.1.3.2 No que se refere aos critérios de “Tempo de Servigo" os periodos serdo

computados a cada 06 (seis) meses, equivalendo a 180 (cento e citenta) dias.

9.1.3.2.1 Nao sera atribuida pontuagao proporcional aos periodos inferiores a 06 (seis) meses

9.1.33 Os candidatos que apresentarem ‘Tempo de Servigo", no cargo
pretendido, de formasimultanea/concomitante, ndo sera computado em

Rua das Criancas, 137 - Centro - Claudio - MG - CEP; 35.530-000 - Tel.: (37) 3381-2475 - email: camara@camaraclaudio.mg.gov.br

\
|

/
- ." |
QI*/ lllll
¥



Camara Municipal de Cldudio

Poder Legislativo - Estado de Minas Gerais

duplicidade.

10.0 DA CLASSIFICAGAQ E DO APROVEITAMENTO

10.1. A nota final, para efeito de classificagao dos candidatos, sera a nota obtida na Analise
Curricular, em ordem decrescente.

10.2 O candidato classificado sera mantido em cadastro durante o prazo de validade do
Processo Seletivo Simplificado e podera ser convocado em fungdo da disponibilidade de
vagas futuras.

11. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE NA CLASSIFICAGAQ

11.1 Havendo empate na classificagao, serao obedecidos os critérios de desempate pela ordem a seguir:
a) Com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos completos até o Ultimo dia de inscrigao,
nos termos da Lei Federal n.® 10.741/2003, entre si e frente aos demais, sendo que sera
dada preferéncia ao de idade mais elevada.

b) Que tiver maior tempo de servico.

c) Que tiver mais idade.

11.2 Do Resultado Final

1121 O resultado final do Processo Seletivo Simplificado sera homologado pelo Presidente
do Poder Legislativo Municipal, sendo publicado no site oficial do Poder Legislativo e no seu
Mural Oficial.

12. DA CONVOCAGAO

121 Os candidatos aprovados serao convocados para contratagdo, atendendo as
necessidades do Poder Legislativo, seguindo rigorosamente a ordem de classificagdo e o
estabelecido neste edital, durante a validade do Processo Seletivo Simplificado.

122 Os candidatos classificados e ndo convocados ficardo no Cadastro Reserva, durante o
prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado e poderdo ser convocados em fungao
da disponibilidade de vagas futuras.

12.3 A convocagdo, que antecede a admiss@o, sera realizada atraves de carta com aviso
de recebimento ou por e-mail; @ o candidato devera se apresentar ao Poder Legislativo
Municipal de Claudio na data estabelecida.

12.4 Os documentos necessarios a contratagao serdo listados na convocagao.

13. DO REGIME JURIDICO DE TRABALHO
13.1 A contratagao dos candidatos aprovados, convocados, sera feita exclusivamente no
Regime Contratual, sendo vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 0 presente Processo Seletivo Simplificado tera prazo de validade de 01 (um) ano, contado a partir
de sua

homologagao, podendo ser prorrogado por igual periodo.

14.2 A inscricdo neste Processo Seletivo Simplificado, para todo e qualquer efeito de

direito, expressa o conhecimento e a aceitagao por parte do candidato de todas as normas
constantes deste edital.

14.3 A'inobservancia dos itens constantes neste Edital acarretara na eliminagao do candidato.
144 Caso ocoram desisténcias ou eliminagbes de candidatos convocados para a
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contratagdo, o Poder Legislativo podera promover tantas convocaches e contratagoes
quantas julgar necessanas, durante o periodo de validade do Processo Seletivo
Simplificado, dentre os candidatos classificados.

14.5 Sera considerado desistente e, portanto, eliminado do Processo Seletivo Simplificado o
candidato que ndo comparecer nas datas estabelecidas ou deixar de cumprir os requisitos
exigidos.

146 O candidato que, a época da contratagdo, ndo comprovar que preenche os requisitos
indispensaveis para o exercicio legal do cargo para o qual foi aprovado, sera considerado
eliminado sumariamente.

14.7 O candidato terd acesso a analise individual de sua pontuagao, apds a divulgagao do
Resultado Preliminar, por meio de solicitagdo perante a Comissdo organizadora, com a
devida identificago.

148 A aprovagdo do candidato ndo assegura o direito ao seu ingresso automatico e
imediato ao cargo para o qual se habilitou, estando a sua convocagdo condicionada a
necessidade do Poder Legislativo.

149 Os itens deste edital poderdo sofrer eventuais alteragbes enquanto nao for consumado
o evento que Ihe diz respeito.

14.10 Toda a publicacdo pertinente ao presente Processo Seletivo Simplificado, enquanto
em andamento e até a divulgagdo do resultado, sera feita no site oficial do Poder Legislativo
Municipal, bem como no quadro de avisos na sede da Camara Municipal.

1411 0s casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora,
fundamentadamente.

1412 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das dotagdes
orgamentarias proprias do Poder Legislativo, relativas a sua folha de pagamentos.

Claudio (MG), 18 de margo
de 2021.

&

-

ITACA
Presidente da Camara Municipal de
Claudio
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ANEXO |

DOS CARGO E DAS VAGAS

' TIPO DE ; CARGA LOCAL DE
CARGO REQUISITOS PROVA VENCIMENTO HORARIA TRABALHO

J Ensino Médio

Técnico em Andlise
: Completo e Curso ;

" Informatica Tannlcnaml:hnm Curricular | reais & oitenta e

quarentaesele | 30 /s
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ANEXO Il

FICHA DE INSCRIGAO
(obrigatoria a apresentacao e preenchimento)

N°. da Inscrigao

CANDIDATO(A) AO CARGO DE TECNICO EM INFORMATICA

Nome do Candidato:

dentidade: Orgdo Expedidor:
C.PF. Data de Nascimento: i !
Nacionalidade: Naturalidade:

Endereco; N°

Bairro: CEP:

Municipio UF:
Escolaridade: Tel:( ) Celular:( )

E-mail:

DECLARO ESTAR CIENTE DAS CONDIGOES DO PRESENTE PROCESSO DE SELEGAO SIMPLIFICADA PARA -
DESIGNAGAO DO EDITAL N° 022021 .

DECLARO, TAMBEM, SOB AS PENAS DA LEI, SEREM VERDADEIRAS AS INFORMAGOES PRESTADAS.
Datadalnscrigdo: [ /
Assinatura do candidato:
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ANEXQ Il

MODELO DE CURRICULO

| - DADOS PESSOAIS
Nome:

Endereco: N°

Bairro: Municipio UF:;
Telefone: ( ) Celular( )
Data de nascimento: / /| Estado civil Sexo: ()F (M

Naturalidade: UF:
Profissao:

a) FORMAGAO

b) CAPACIDADE TECNICA E EXPERIENCIA PROFISSIONAL
b.1- Instituicdo onde trabalhou:
Cargos ocupados ou fungbes exercidas
Periodo:__/ / a / / Descreva as atividades desenvolvidas:

b.2-Instituicdo onde Trabalhou:
Cargos ocupados ou fungbes exercidas:
Periodo: / / a / / Descreva as atividades desenvolvidas:

Tempo de experiéncia profissional na fungédolcargo a que concorre: __
ANEXAR OS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE TODOS 0OS ELEMENTOS DECLARADOS.

Assinatura; Data: / 12020.

Y
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ANEVO IV
FORMULARIO DE RELAGAOQ DE TiTULOS

Cargo: Técnico em Informatica N° de inscrigao:

Nome do candidato:

Observagbes: Preencha, em letra legivel, os campos destinados ao candidato. Se necessario, faga copia
desta folha para completar sua relagao.

Declaro, para os devidos fins que possuo como requisito de habilitagao para o cargo de inscrigo.
Claudio, de 2021.

Assinatura do Candidato
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ANEXO V

MINUTA PARA RECURSO

limo. Sr.
PRESIDENTE DA COMISSAO DO EDITAL n®. 2/2021, da CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIO

RECURSO CONTRA O RESULTADO PRELIMINAR DA AVALIACAO DOS DOCUMENTOS

N.° de Inscrigdo:

Eu, , abaixo qualificado (a), inscrito (a) no R.G. sob
on’ enoCPF.sob on® , residente e domiciliado (a)
na cidade de , Estado de , inscrito(a) no Processo Seletivo Simplificado

Para Analise Curricular n°. 02/2021, para o cargo de TECNICO EM INFORMATICA, vem a presenca de Vossa
Senhoria, recorrer do RESULTADO PRELIMINAR divulgado por esta Comissao, no (ltimo dia
conforme prazo legal, pelo(s) motivo(s) abaixo justificado:

Estou ciente de que o nado atendimento das regras contidas neste, assim como no Edital que regula o Processo
Seletivo em questao, no que se refere a recurso, podera ensejar na rejeicao deste.

Claudio, de de 2021.

Assinatura do Recorrente

G~
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